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Una comunidad que construye h istorias /  
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>  Tutorial - Pagos  <  
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Este Instructivo aplica al Alumno en el proceso de pago desde su panel de los diferentes 

conceptos incluidos en su plan de pagos. El alumno podrá acceder al pago a través de línea de 

referencia y/o al pago en línea de acuerdo a lo que defina la Institución educativa. 

 
Sigue los siguientes pasos:  

1. Ingresar a la siguiente liga: http://ulsaneza.academic.lat    
2. Ingresar tus datos de acceso (matrícula o correo electrónico y contraseña).  
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Se muestra el tablero de panel  

  
  
 
 

1. Seguir la ruta Menú principal>Pagos. 

2.  
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3. Se muestra la vista principal de la sección Pagos la cual lista los conceptos incluidos en el 
plan de pagos del Alumno y los botones para efectuar los pagos. 

a. Pago único. 
b. Pago general. 
c. Pago múltiple. 

 

 
a. Pago único. Dar clic sobre el concepto que se desea pagar. 
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a.1 Se muestra la ventana con los datos y monto del concepto. Dar clic sobre el método de pago 
con el que se desea pagar (y que se encuentre disponible para la Institución Educativa). 

 

 
GENERAR FICHA DE PAGO. Se muestra la ficha con los datos requeridos para que el alumno 
efectúe el pago en ventanilla del banco. 

 
 

 

PAGAR EN LÍNEA. Se muestra la ventana en la que es necesario activar el checkbox Acepto 
términos y condiciones y a continuación dar clic sobre proveedor de pagos contratado por la 
Institución educativa. 
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Posteriormente se muestra el formulario para elegir el método de pago y al finalizar dar clic en 
CONTINUAR. 
 

 
El formulario que a continuación se muestra para concluir el pago es propiedad del banco. 
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b. Pago general. Dar clic en el botón PAGO GENERAL. 
 

 
b.1 Elegir cómo se hará el pago si por Familia o por Alumno. 

 

 
b.2 Dar clic sobre la forma de pago y continuar con el punto a.1 de este instructivo. 
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c. PAGO MÚLTIPLE. Activar el checkbox de dos o más conceptos que se requiera pagar. 
 

 
 

c.1 Dar clic en PAGO MÚLTIPLE. 
 

 
 

c.2 Se muestra la ventana con los datos de los conceptos seleccionados y el monto total a pagar. 
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Continuar con el punto a.1 de este instructivo.  

 

Importante: Durante la realización de algún pago en línea dentro del sistema Academic, el proceso de 
validación con el banco es más largo, por lo que puedes experimentar una carga lenta en la ventana 
que te indica que el pago fue exitoso. Te recomendamos que esperes unos segundos para que 
confirmes tu transacción.  

 
 

 
 
4. Una vez que el alumno a concluido el pago de un concepto, el pago se muestra en l aparte 
inferior de la ventana y es posible consultar el recibo. 
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Ha llegado al f inal de este proceso,  
esperamos que  le haya sido de gran 

utilidad. 
 
 

 


