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PROPOSITO.

El profesor conozca las secciones que se muestran en el tablero de su panel.

ALCANCE.

Este Instructivo aplica al Profesor en la consulta y uso de las diferentes secciones que se
muestran en el tablero de su panel.

DEFINICIONES.
Generales.

USUARIO FINAL. Persona responsable de ejecutar procesos de la institucion educativa usando la
plataforma Academic.

LIDER DE PROYECTO. Persona designada por la Institucién (Cliente), responsable de comunicar
los procesos de la escuela y tiene la autoridad de adaptarlos al sistema.

INSTANCIA. Direccion URL asignada por BIT TECHNOLOGIES MEXICO S.A. DE C.V., donde se
encuentra configurada la plataforma Academic para cada institucion educativa.

CHECK BOX. Casilla que permite elegir entre dos estados activo e inactivo. El estado activo se
muestra en color azul y con una palomita, el estado inactivo se muestra en color gris y con una
x. El estado marcado en color azul implica que la configuracion que se esta realizando se va a
mostrar en los médulos con los que tenga relacion en la plataforma. Junto al checkbox se
encuentra un pequefo texto que describe su significado.

TABLERO. Vista inicial del panel que contiene indicadores y se organiza en forma de tarjetas que
permiten al profesor efectuar consultas y facilita el acceso a las diferentes secciones a las que
tiene acceso.

RESPONSABILIDADES

a. El profesor podra visualizar diferentes secciones en el tablero de su panel de acuerdo a la
configuracion efectuada por el Lider de proyecto.

b. Para ingresar al panel es necesario que el profesor cuente con su usuario y contrasefia,
mismos que deben ser proporcionados por el administrador de la plataforma de la
institucion educativa.
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DESARROLLO.
Tablero del panel del profesor.
1. Ingresar a la instancia de la Institucion Educativa (ej. escuela.academic.lat).

2. Ingresar sus datos de acceso.

A isgie

Nezahualcoyotl

- Correo electronico
& Contrasefia

Inicia Sesion

Activar mi cuenta  Olvidé mi contrasefia

® jisSior

& academic

3. Se muestra el tablero del panel.

& Miz grupos (Con evaluacian vigants) E evaluacan do actividades W flegistro da calificadiones
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FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2" Pedagryia
meran thciades p o v .
P
{ ATLE. P
e i
EN HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 2
1A - Pectapnpls 2¢ -
M Porceniaie de aprobados | Porcentaje de inasistencia [ Encuesias a contestas
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El tablero esta integrado por:
Barra de inicio.

Men.

Tablero.

oo s

fablero

1= Bealuacion re actividadns v Regrstro de calificacionss
NTES b 3 5 Ry T Ty ) FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2' Pecagngia 2
elefono: Celular: v — A N ATICA NG ve encontraren activitades pendientes
Segundo arcial
LICEN:

f

FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2 (rueta

HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 2*

JADON PN MEXICO 2 - Patagogia 2
" "
4 Porcentaje dv aprohadas il Purcentaje do inasistentia [BEncuestas a contostar
— e — [ o Comeern |
1

ENCUESTA T

profesares armba

ENCUESTA DEMD n

a. Barra de inicio.
Contiene:

Logo de la institucion educativa.
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-Boton de Menu. Al dar clic sobre este boton se muestra el men( que contiene las secciones a
las que tiene acceso el profesor.

lablerg

v Registro 0o colificaciones

Julig Rodri, Rodriguez

CALIENTE

% FORMAT 6 s aicbnteron stavdetis cendvnes FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2° Dadapoy
Correat profesor@prucba com Telefono: Celular: INTRC NFORN Ja g encpatraron artnidades pendinnte:

FILOSOFIA DE LA EDUCACION

ATURA EN PESAGOGIA LICEN

CIATURA TN PEDAGOGIA - HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 2

M Porcentaje de aprobados M Porcentaje de inasistencia R Encuestas 2 contestar

-Boton Mensajes. Muestra las notificaciones de los mensajes recibidos que fueron enviados
desde el Centro de comunicacién de Academic.
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+Boton Inicio de sesion. Se identifica con el nombre del profesor y puede enlistar las siguientes
opciones:

0

MI perfil

Camblar de panel

® Salir
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-Mi perfil-

o Julio ~
| wi perfil |

Cambiar de panel

¢ Salir

Muestra el formulario para que el profesor pueda actualizar su informacién personal y de
contacto, contrasefia y cambiar su fotografia, estas secciones las podra visualizar de acuerdo a la
configuracion de su panel efectuada por el administrador.

Perfil

Usa el siguiente formulario pars administrar tu informacion.

Nombramiento

Nombre

Apellids patermna

Apelidc materno

Facha de nacimlente

Lugar de nacimiento
Nacionalidad

Entidad federativa de nacimianto
CURP

No. de seguridad sacial

Céduls profesiona

Sexo

Estado ¢iv
Teléfona filo
Teiéfono celular

Corrap electranico

Licenciado v
Julia

Rodriguez

Rodriguez

071091985

COMK

México v
Aguascalientes v
ROR|850907HASDDLOS

123456765

123456789%abcd
Lcenciatura en Psicologla

© HMescino @ Femenine

Soltero v

profeser@prueba.com
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GUARDAR

Cambiar fetogratia

@ SELECCIONAR

-Cambiar de panel-

0 Julio ~

Mi perfil
Cambiar de panel

O Salir

Herramienta que se muestra en el caso de que el Profesor cuente con acceso a otro panel
debido a que con otras funciones dentro de la institucion educativa (ej. Coordinador, Director de
Oferta, etc.) y permite hacer el cambio entre paneles de forma automatica y sin necesidad de
cerrar sesion en uno para acceder al otro.

Titulo de pagina
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Salir. Para cerrar sesion.

Mi perfil

Julio ~

Cambiar de panel

b. Menu. Muestra la lista de secciones a las cuales tiene acceso el profesor.

& Mis grupas (Con evaltzacion vigente)

S
m Telefono: Celular:

wl Porcentaje de aprobados

saber la funcionalidad de cada wuna

instructivos correspondientes.

Para

c. Tablero.

4 1is grupos (Con evaluacidn vigente)

1 Telefona: Celular, TROQUCCID NFCHINATICA

lbl Porcentaje de aprobados

{= Evaluadén de aavidades

[ Porcentaje de inasistencia

es necesario

{= Evaluacion de actividades

linl Porcentaje de inasistencia

5y Y S—
59 ( :

¥ Registro de calificaciones

FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2° Fedagogla

FILOSOFTA DE LA EDUCACION 2 pruchs
ezundo Pavcll

ICENC ATURA BN PEDAGOGLA

HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO

[@ Encuestas a contestar

ENCUESTAY n
[

consultar los

« Registro de calificaciones

FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2 Decapnga 2°

FILOSOFIA DE LA EDUCACION 7" i el

Segundo Parclal

LICEN

HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO
Padagaga 2

B Encuestas a contestar
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Se divide en 2 Ficha de identificacion y Tablero.

Ficha de identificacion. En la parte superior se muestran los datos personales y de contacto del

profesory en la parte inferior los Avisos que ha recibido y que fueron enviados desde el centro
de comunicacién de Academic.

Julio Rodriguez Rodriguez

CAMPUS AGUASCALIENTES
Correo: profesor@prueba.com Telefono: Celular:

> 2 0

Nuevos Leldos Solicitudes

Aviso 1 Marcar como leido

NUEVO SERVICIO DE TRANSPORTE
2015-2016. Ver en Documentos de la
Institucion

® Aviso 2 Marcar como leido

A todos |os papas que requieren su
factura fiscal, les hemos habilitado el
acceso para Agregar, Eliminar o
Modificar sus Datos Fiscales. Ver en
Seccién "Datos Fiscales”.

Tablero. Puede mostrar las siguientes tarjetas:

Mis Grupos. Muestra los grupos asignados al profesor en el ciclo escolar vigente y las materias
que cuentan con evaluacion vigente, al dar clic en el nombre de la asignatura es posible
consultarla y efectuar los procesos descritos en el instructivo IT-AM-PP-013 Class Room.

También puede consultar sus asignaturas desde Class Room de acuerdo con lo establecido en el
instructivo IT-AM-PP-013 Seccion Class Room.

Evaluacion de actividades. Muestra las actividades de clase que es necesario evaluar, para
acceder a ellas es necesario dar clic sobre cada una, esta consulta también puede efectuarse
desde la seccion Actividades de clase y/o Class Room.

Registro de calificaciones. Muestra las evaluaciones vigentes de las diferentes asignaturas que
imparte.

También puede consultar las evaluaciones vigentes desde al acceder a cada asignatura desde
Class Room.

Porcentaje de aprobados. Indicador de alumnos aprobados por asignatura en el periodo de
evaluacion vigente.
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Porcentaje de inasistencia. Indicador inasistencias por asignatura en el periodo de evaluacion
vigente. S6lo muestra las inasistencias de de las evaluaciones obligatorias.

Encuestas a contestar. Enlista las encuestas que debe contestar y fueron configuradas y

asignadas por un usuario administrador. También puede consultarlas desde la seccion
Encuestas.

Calendario escolar. Muestra los diferentes eventos que se llevaran a cabo en la institucion
educativa por mes, semana o dia.

& Mis grupos (Con evaluacion vigente) i= Evaluacion de actividades + Registro de calificaciones
: FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2¢ Pedagogla 2° .
INTRODUCCION A LA INFORMATICA 1 No se encontraren actividades pendientes e
Pedzgogia Segundo Parcial
LICENCIATURA EN PEDAGOGIA LICENCIATURA EN PEDAGOGIA

FILO DE L4 EDLICA Fecha limite vie, mar. 15, 2019
FILOSOFIA DE LA EDUCACION  2° pedagogia 2°

LICENCIATURA EN PEDAGOGIA
FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2° prusha

FILOSOFIA DE LA EDUCACION  2° prusts

Segundo Parcial
LICENCIATURA EN PEDAGOGIA LICENCIATURA EN PEDAGOGIA
HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 22 Facha Inite VB, mar- 15,2019

Pedsgogia 2°

LICENCIATURA EN PEDAGOGIA HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 2°

HISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 2 i Pedagogia 2° ¥
[t Porcentaje de aprobados ll Porcentaje de inasistencia [3 Encuestas a contestar
510 N S quiz

Encuesta (Muestra)

Febrero 06022018

Encuesta ACADEMIC

Nueva encuesta

Nueva encuesta 29Enero2018

BEEB00E
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M Calendario <

Marzo 2010
- - Hoy Narzo 20y [l Sermana Dia
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Ha llegado al final de este proceso,
esperamos que le haya sido de gran
utilidad.

2y (assiie

Nezahualcoyotl
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