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Una comunidad que construye historias




@ academic.

> Tutorial - Actividades en clase <
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PROPOSITO

Establecer los lineamientos para que el profesor pueda configurar Actividades de clase en
las asignaturas que imparte en el ciclo escolar vigente y ademas pueda registrar la

calificacién que le corresponde a los alumnos de sus grupos.

ALCANCE

Este Instructivo aplica al Profesor en el registro de actividades de clase en los aspectos de
evaluacion de la rabrica en un grupo o de forma masiva (en todos los grupos en los que

imparte una asignatura) y registrar la calificacion que corresponde.

DEFINICIONES

Generales.

Usuario final. Persona responsable de ejecutar procesos de la institucién educativa

usando la plataforma Academic.

Lider de proyecto. Persona designada por la Institucion (Cliente), responsable de

comunicar los procesos de la escuela y tiene la autoridad de adaptarlos al sistema.

Instancia. Direccién URL asignada por BIT TECHNOLOGIES MEXICO S.A. DE C.V., donde se

encuentra configurada la plataforma Academic para cada institucién educativa.

Check box. Casilla que permite elegir entre dos estados activo e inactivo. El estado activo
se muestra en color azul y con una palomita, el estado inactivo se muestra en color gris 'y
con una x. El estado marcado en color azul implica que la configuracién que se esta
realizando se va a mostrar en los médulos con los que tenga relacién en la plataforma.

Junto al checkbox se encuentra un pequefio texto que describe su significado.

RESPONSABILIDADES

Generales.

a. El profesor podra configurar actividades de clase siempre y cuando la asignatura

cuente con una ribrica configurada por un usuarioadministrador.
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El profesor podra configurar Actividades de clase en una asignatura y grupo
especifico o de forma masiva (en todos los grupos donde imparta una asignatura).

La seccion Actividades de clase muestra todas las asignaturas que impartira el profesor
en el ciclo escolar vigente sin importar si cuentan con un horario o rabrica
configurados.

Para crear una actividad de clase agrupada es necesario que todos los grupos
cuenten con una rabrica asignada.

Para ingresar al panel es necesario que el profesor cuente con su usuario y
contrasefia, mismos que deben ser proporcionados por el administrador de la
plataforma de la institucién educativa de acuerdo con lo establecido en el

instructivo Acceso y navegacién en el panel del Profesor IT-AM-PP-OO1.

DESARROLLO

Actividades de clase.

1.

2,

Ingresar a la instancia de la Institucion Educativa (ej. escuela.academic.lat).

Ingresar sus datos de acceso.

Universidad

g@ LaSalle. |

Nezahualcoyotl

& Cormreo electronico

8 Contrasefa

Inicia Sesion

Activar mi cuenta  Olvidé mi contrasefa

& s ior

& academic




Se muestra el tablero del panel.

Tablero

W M grugon (Con evaluocian vigente) = Fvaluacian de actividades v Reghito de callficadanes

FILOSOFIA DE LA EDUCACION 3" Puctagogla 2

o Parcas

FILOSOFIA DE LA EDUCACION 2° provby

ENMEXILO & 1

MISTORIA DE LA EDUCACION EN MEXICO 2

M Porcentaje de aprabados |iM Poscentae de Inasistencia [B Encuesias a conmestar

iHolal, 5 alguna de tus asignature

afa comenzar.
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6.Se muestran las asignaturas que el profesor imparte en el ciclo escolar actual y que
cuentan con una evaluacién vigente. Cada asignatura se visualiza en forma de tarjeta
que contiene su nombre y el botén “VER GRUPOS” desde el cual es posible acceder a los
diferentes grupos en donde el profesor laimparte.




7. Para acceder a la rabrica de la asignatura es necesario dar clic sobre ella.

LPE - ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION

VER GRUPOS

8. Se visualiza la ventana desde la cual el profesor puede efectuar 2 tipos de configuracién:

a. Creacion de Actividades de clase por grupo.
b. Creacion de actividades de clase en mas de un grupo de la misma asignatura
(Actividad masiva).

m AT \ <0 ~lac

(] Actividades de clase

z Asignatura Grupo

Ll

J PE - ANTROPOLOGIA BE LA EDLEACION v prdazope 3 . Buscar

©

S

(5]

a Partial

] CALIFICACION DE LA EVALUATKON

) : CON

(3] Escala de evaluacion

: Aspectes adicionales

: Cantded

N 000

= b

Expasioone
> 000w
0.00%

(%]

2 Actividades @

o

S

(=} 000w

g ® Tarax peidd
aatropalog:s 1 u n

a. Actividades de clase por grupo. Elegir la asignatura y el grupo en los filtros de
bdsqueda y dar clic en Buscar.

Actividades de clase

Asignatura

I LPE - ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION 'l

Pedagogia 3° B




%)
8]
[
P
L
O
o
o
(o]
o
(3]
[=]
7]
)
3]
=
c
(T
=
>
(%]
&
5]
=
=]
-
=]
-

al Se muestra la evaluacion vigente y la ribrica

Primer Parcial
CALIFICACION DE LA EVALUACION

Escala de evaluacion

Aspactos adicionales
Cantldad

Exposiciones

Actividades

# Tareas

Antropologia 1

a2 Dar clic sobre el botén + “Nueva actividad”.

Primer Parcial
CALIFICACION DE LA EVALUACION

Escala de evaluacion

Aspectos adicionales
Cantidad

Exposiciones

Actividades

® Tareas

Antropologia 1

configurada para la asignatura.

Crear Actividad Masiva

0.00%
0.00 %

0.00%
0.00 %

0.00 %
0.00 %

Crear Actividad Masiva

0.00 %
0.00 %

0.00 %
0.00 %

Nueva actividad ﬁ

0.00 %
0.00 %
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a3 En el formulario que se muestra ingresar los datos de la nueva actividad de clase:

Nombre de la actividad.

Descripcion. Texto breve que puede indicar al alumno cémo se va a desarrollar la
actividad de clase.

Fecha de publicacién. Dia en el cual el alumno podra visualizar la actividad de clase en la
asignatura correspondiente desde su panel.

Fecha limite de entrega. Dia y hora hasta las cuales el alumno puede cargar/guardar
evidencia desde su panel de que ha completado la actividad de clase.

Tipo de actividad. Elegir una opcién del catalogo que se muestra y que fue configurado
por un usuario administrador.

Forma de evaluaciéon. Elegir una opcién de las 3 que se encuentran configuradas por
default Individual, Equipo o individual (especifico).

URL de referencia. Ingresar la liga o link que permita al alumno el desarrollo de la
actividad de clase.

Tema de referencia. Elegir el tema del programa de la asignatura con el que se relaciona la
actividad, es necesario que se encuentre configurado contenido en la asignatura por un
usuario adminsitrador de acuerdo con lo establecido en el instructivo Agregar contenido a
una asignatura IT-AM-10-003.

Dar clic en Seleccionar.

Tema de referencia

. Seleccionar

Activar el checkbox del tema o los temas con los que se relaciona la actividad y dar clic en
SELECCIONAR.

Temario

Q prueba
® Tema2
# Tema3

CANCELAR SELECCIONAR

Al finalizar dar clic en Seleccionar.



Ingresar la fecha y hora de publicacion y la Fecha y hora limite. El calendario permite elegir
el dia y el reloj muestra la hora actual, para cambiar la hora es necesario usar las flechas
laterales.

Al finalizar dar clic en Guardar.

€ Octubre 2019 =

Actividad de clase

DOM. LUN, MAR. MIE. JUE. VIE. SAB
*Nombre de la actividad L *Tipo de actividad
PROYECTO Final Ed R & BB R & Calidad v

Descripcion

20 2t 22 239 24 *Forma de evaluacion

Proyecto Final 27 28 29 30 ﬁ Individual i

~
o
N
o

URL de referencia

| b %
09 . 00 /
¥ ¥ Tema de referencia
*Fecha de publicacién ol i | e [ m
Seleccionar
22/10/2019 09:09 fh 31/10/2019 09:00 i

a4 La plataforma muestra un mensaje indicando que la actividad de clase se guardd
EXITOSAMENTE.

El titulo de la actividad incluye la evaluacion a la que pertenece.

iBien hecho!
W/ Laactividad de clase se cred
EXITOSAMENTE

Actividad de Segundo Parcial

202019

LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION & caligad

PROYECTO Final

(& cuantitativa - Calificacion
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Proyecto Final 29 3110/2013 3:00 hrs.

E Todo el grupo

So URL de referencia

W rema2

o



a5 En el formulario de configuracion se activan los siguientes botones:

A. Cargar. Guardar/adjuntar un documento relacionado con la actividad (Word, PDF,
excel, Power Point, etc.).

Editar Actividad. Editar el formulario de configuracion.

C. Enviar notificaciéon. Enviar un aviso a los alumnos inscritos en el grupo que hay una
actividad de clase por entregar.

D. Calificar. Ingresar la calificacion de la actividad de clase a los alumnos del grupo.

Actividad de Segundo Parcial

22/10/2019 Q Calidad
LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION e

PROYECTO Flnal (¥ Cuantitativa - Calificacion
Proyecto Final £ 31/10/2019 9:00 hrs.
* Todo el grupo

°° URL de referencia

B ema2

Editar Actividad

A. Cargar. Dar clic en Cargar.
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Enviar Notificacion Editar Actividad

Al Elegiry cargar el archivo.

A2 Al cargar el archivo la plataforma muestra un mensaje y ademas se habilitan los botones
“Material de consulta” para descargar el archivo y “Reemplazar” para que sea posible
sustituirlo.



jBien hecho!
/ Elarchivo de referencia se cargé
EXITOSAMENTE

Actividad de Segundo Parcial

IPE AN:I ROPOLOGIA DE LA EDUCACION & calidad
PROYECTO FI nal ™ cuantitativs - Calificacin
Proyecto Final 31/10/2019 9:00 hre.

w Todo el grupo

oo URL de referencia

W emaz

& Material de consulta

et

B. Editar Actividad. Dar clic en Editar Actividad.

B1 Se muestra el formulario de configuracién para hacer una consulta o modificar algln
dato, si el profesor realiza cambios es necesario dar clic en Guardar.

Actividad de clase

*Nombre de la actividad *Tipo de actividad

PROYECTO Final M) calidad v
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Descripcion *Forma de evaluacién

Proyecto Final -'&' Individual v

URL de referencia

Qs www.google.com

Tema de referencia
*Fecha de publicacién *Fecha limite de entrega ]

22/10/201909:10 m 31/10/2019 09:00

Seleccionar

Tema sefeccionado: Tema 2



C. Enviar notificacion. Dar clic en notificacion.

Editar Actividad

€1 La plataforma envia un mensaje para confirmar el envio de la notificacién debido a que se
hace de forma automatica a los alumnos inscritos en el grupo y asignatura donde se esta
efectuando la configuracion. Los alumnos reciben la notificacién en su correo electrénico y en
su panel en Mensajes.

alfa.academic.lat dice

;Realmente deseas enviar la notificacion de actividad pendiente?

Aceptar Cancelar

€2 Al confirmar el envio se muestra un mensaje.

v iBien hecho!
Notificacion enviada con EXITO

Actividad de Segundo Parcial

LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION

PROYECTO Final

B caidad
[ cuantitativa - Calificacion

Proyecto Final g 31/10/2019 9:00 hrs.
* Todo el grupo

Qo URL de referencia
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M ema2

-‘- Material de consulta




D. Calificar. Dar clic en Calificar.

Detalle de Actividad

31/05/2019

LPE TEORIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL APRENDIZAJE & 1areas

Tarea 1

¥ Cuantitativa - Lista de
verificacion (checklist)

rea del tema 1
Tarea del tema B4 05/07/2019 12:00 trs.
*Toduelgrupu

°o URL de referencia

B FUNDAMENTOS
CIENTIFICOS Y CAMPOS DE
APLICACION DE LA
PSICOLOGIA ACTUAL

e

Editar Actividad

D.I La ventana contiene la lista de los alumnos inscritos al grupo y si ya cargaron la evidencia
que avala la culminaciéon de la actividad de clase, el profesor puede descargar el archivo vy
posteriormente captura la calificaciéon correspondiente, al finalizar dar clic en Guardar.

Calificacion - PROYECTO Final

Listado general

Rivas Garcia Karla Sin evidencia

&
SALAS HECTOR & Sin evidencia
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Regresar Guardar

El alumno desde su panel carga el archivo evidencia y el profesor tiene acceso a él para
descargarlo y ademas le muestra la fecha en la que el alumno efectué la carga.

El profesor Descarga el archivo que contiene la Evidencia de la realizacién de la actividad de
clase y registra la calificaciéon correspondiente, al finalizar dar clic en Guardar.



%]
8]
-
=z
L
O
o
o
(o
=
(s
=]
7]
=
[}
3
=
[}
=
>
]
~
(s}
=
(=]
-
=]
-

Calificacion - PROYECTO Final

Listacdo general
Rivas Garcia Karla -"- Sin evidencia
£ 3

Fecha de subida

22/10/2079 9:25 AM

BTN T

La plataforma muestra un mensaje indicando que se ha registrado la calificacién.

SALAS HECTOR Evidencia

Calificacion - PROYECTO Final

Listado general

Fecha de subida

221102018 25 AM

La actividad de clase creada se muestra en la ventana principal.

Rivas Garcia Karla o Sin evidencla
SALAS HECTOR 3

9.000

CALIFICACION DE LA EVALUACION

Escala de evaluacion

Aspectos adicionales

Actividades n

0.00 %
0.00 %

v Calidad

0.00 %
0.00 %

Act 21-oct ® | n
PROYECTO 3 ® n

Proyectos



Cada actividad cuenta con dos botones:

Detalle de actividad. Para editar el formulario de registro y efectuar los procesos descritos en
los puntos A, B, Cy D de este instructivo.

Antropologia 1 Detalle de actividad n ﬂ

Eliminar. Para borrar la actividad de clase.

Antropologia 1 Eliminar a
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b. Creacion de actividades de clase en mas de un grupo de la misma asignatura. Dar
clic en Crear actividad masiva.

Actividades de clase

Asignatura Grupo

LPE - ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION v Pedagogia 3° - m

-
Segundo Parcia
CALIFICACION DE LA EVALUACION
Escala de evaluacién
Aspectos adicionales
Actividades n
0.00%
v Calidad
0.00 %
ACT3P2 fg n

PROYECTO Final ﬂ’i n

bl En el formulario que se muestra es necesario ingresar:

Nombre de la actividad.

Descripcion. Texto breve que puede indicar al alumno cémo se va a desarrollar la actividad
de clase.

Fecha de publicacion. Dia en el cual el alumno podra visualizar la actividad de clase en la
asignatura correspondiente desde su panel.

Fecha limite de entrega. Dia y hora hasta las cuales el alumno puede cargar/guardar
evidencia desde su panel de que ha completado la actividad de clase.

Grupos. Elegir los grupos en donde se hara el registro de la actividad de clase.
IMPORTANTE. La plataforma solo muestra los grupos que cuentan con una rlbrica asignada.

Tipo de actividad. Elegir una opcion del catalogo que se muestra y que fue configurado por
un usuario administrador.

Forma de evaluacién. Elegir una opcién de las 3 que se encuentran configuradas por default
Individual, Equipo o individual (especifico).

URL de referencia. Ingresar la liga o link que permita al alumno el desarrollo de la actividad
de clase.

Tema de referencia. Elegir el tema del programa de la asignatura con el que se relaciona la
actividad, es necesario que se encuentre configurado contenido en la asignatura por un
usuario
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adminsitrador de acuerdo con lo establecido en el instructivo Agregar contenido a una

asignatura IT-AM-10-003.

Dar clic en Seleccionar.

Tema de referencia

Seleccionar

Activar el checkbox del tema o los temas con los que se relaciona la actividad y dar clic en

SELECCIONAR.

Temario

Q prueba

® Tema2

& Temas3

CANCELAR SELECCIONAR

Ingresar la fecha y hora de publicaciéon y la Fecha y hora limite. El calendario permite elegir
el dia y el reloj muestra la hora actual, para cambiar la hora es necesario usar las flechas

laterales.

Al finalizar dar clic en Guardar.

Actividad de clase

*Nombre de |a actividad

Proyecto grupal

Descripcién

*Fecha de publicacién *Fech.

22/1072019 09:31 A

DOM. LUN. MAR. MIE. JUE, VIE.

09 T: a1
i
22/10/30i9o9z31

SAB.

*Tipo de actividad
- & caldad v
19
2% *Forma de evaluacion
& Individual v
URL de referencia
4
¥ Tema de referencia
i Seleccionar

Grupos

Pedagogia 3°

“Se muestran grupos que cuentan con una rubrica configurada

Guardar
=
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b2 Al guardar la actividad de clase, en el formulario se muestra la ventana con las siguientes
funcionalidades:

Cargar. Guardar un archivo para que los alumnos del grupo lo consulten.

Editar la actividad. Acceder al formulario de registro y efectuar cambios, si se efectiian cambios
es necesario dar clic en Guardar.

Enviar Notificacién. Enviar un mensaje a los alumnos del grupo que atin no han cargado
evidencia que indique ya han terminado la actividad.

Calificar. Acceder a la lista de alumnos del grupo para revisar la Evidencia y registrar la
calificacién correspondiente.

CHAT. Cada actividad de clase cuenta con un Chat que facilita la comunicacién del
profesor con sus alumnos. Todos los mensajes que envie se entregan en tiempo real.

Actividad de Segundo Parcial

22/10/2018

LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION & comic

Proyecto grupal

E Cuantitativa - Calificacion

% 01/11/2019 0:00 hrs.
§ Todo el grupo
QO URL de referencia

. Subtema 1

Editar Actividad
Enviar Notificacion

I U § x x* A~ T~ & J~ 7/~ I~ E~ E E E E WM~ = S @& M

B C 4 |3 <>




Sus mensajes los puede editar o

eliminar. Al finalizar dar Cerrar la

o

I
P
5

x2 A~ Tiv| & Jf~ 7~ 9q~

o
4
i
iii
lnl
lil
R
4
1

% B W

=

0 w
o~
(&}
N
¥

<>

ENVIAR
Rodriguez Rodriguez Julio n n
l marzes, octubre 22, 2019 & las 10:51 AM

1 Buen diall,

Es necesario accedan a la URL de referencia para consultar la informacion para el desarrollo de a Actividad.

Saludos

ventana.

b.4 La actividad de clase se visualiza en la ventana principal de la seccion.

Crear Actividad Masiva

Segundo Parcial
CALIFICACION DE LA EVALUACION

Escala de evaluacion

Aspectos adicionales

Actividades n

) 0.00 %
v Calidad 0.00%

ACT 3 P2 n n
PROYECTO Final n n
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Camic 0000
; 0.00%
Proyecto grupal n n
0.00%

Proyectcs

0.00%



b.5 Cada actividad de clase configurada cuenta con dosbotones:

i. Detalle de la actividad. Para editar el formulario de configuracién y hacer consultas o
modificaciones, si el profesor efectla algiin cambio, es necesario dar clic en Guardar.

ii. Eliminar. Herramienta que permite borrar de la plataforma las actividades (individuales y
masivas).

ii. Eliminar. Dar clic en

Eliminar. Actividad masiva.

: 0.00 %
Comic 0.00 %
Proyecto grupal ‘ Eliminar ‘ ﬂ

il La plataforma emite un mensaje indicando que si se elimina la actividad se borran los
grupos, alumnos especificos y calificaciones asociadas.

= = alfa.academic lat dice

;Al eliminar esta actividad se borraran todos los equipos, alumnos

ala de evaluacién especificos y calificaciones asociadas. ;Realmente deseas eliminar la

2ctos adicionales actividad seleccionada?
vidades

0.00 %
¢ Calidad sl
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iz Al confirmar la eliminacion, se muestra una ventana en la que es necesario elegir qué se
desea eliminar la Agrupaciéon o sélo la actividad.

Eliminar actividad

La actividad que deseas eliminar fue creada de manera agrupada, es decir, para diferentes grupos. ;Desea
eliminar la actividad para la agrupacion que pertenece o sélo la actividad particular?

Agrupacion | Sélo Actividad

Agrupacion. Se elimina la actividad en los grupos en donde fue configurada.



e tatal 0 ) G pertiecen  la

Asignatura Grupe

L9E . HLOSORA DE LA EDUCACION v | pecapogaz .

Actividad individual.

Actividades de clase

Aslgnatura Grugo

LPE - ALOSOAA DE LA EDUCMOON . Pedagonia 2° »
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Ha llegado al final de este proceso,
esperamos que le haya sido de gran utilidad.

2\ (asiiie

Nezahualcoyotl



