2 (assiie

Nezahualcoyotl

Una comunidad que construye historias




@ academic.

> Tutorial - Class room Asignaturas <



PROPOSITO

Establecer los lineamientos para que el profesor acceda a las asignaturas que imparte en el
ciclo escolar vigente para configurar Actividades de clase, registrar calificaciones, asistencia,
calificaciones por conducta, configurar documentos en la Biblioteca de clase y consultar el

programa de la asignatura (Temario).

ALCANCE

Este Instructivo aplica al Profesor en a consulta de las asignaturas que imparte en el ciclo

escolar vigente y efectuar las configuraciones y el registro de calificaciones.
DEFINICIONES

Generales.

Usuario final. Persona responsable de ejecutar procesos de la instituciéon educativa usando la

plataforma Academic.

Lider de proyecto. Persona designada por la Institucién (Cliente), responsable de comunicar

los procesos de la escuela y tiene la autoridad de adaptarlos al sistema.

Instancia. Direccién URL asignada por BIT TECHNOLOGIES MEXICO S.A. DE C.V., donde se

encuentra configurada la plataforma Academic para cada institucién educativa.

(]
8]
[
=z
L
O
o
o
[y
-
(3]
=]
n
=
(2}
=
c
=
>
(%]
=
o
=
=]
-
=
-

Check box. Casilla que permite elegir entre dos estados activo e inactivo. El estado activo se
muestra en color azul y con una palomita, el estado inactivo se muestra en color gris y con
una x. El estado marcado en color azul implica que la configuracién que se esta realizando se

va a mostrar en los médulos con los que tenga relaciéon en la plataforma. Junto al checkbox

se encuentra un pequefo texto que describe su significado.



RESPONSABILIDADES

Usuario administrador.

a. Activar la seccién Class Room-Asignaturas en el panel del profesor cuando sea
necesario asi como las herramientas a las que debe acceder para ejecutar procesos
dentro de la asignatura.
b. Efectuar la configuracion de grupos, creaciéon de horarios y las inscripciones académicas

para que el profesor pueda visualizar las asignaturas que imparte en el ciclo escolar
vigente.

Registro de asistencia y calificaciones.

a. Efectuar las siguientes configuraciones para que el profesor pueda visualizar el

formulario para a captura de inasistencias:

- Configuracién de Esquemas de evaluacién de acuerdo con lo establecido en el
instructivo

Configuraciéon de esquemas de evaluaciéon IT-AM-PR-CE-007.

- Configuracién de criterios por periodo de acuerdo con lo establecido en el instructivo
IT-AM-PR-CE-008.

- Configuracién de grupos de acuerdo con lo establecido en el instructivo Configuracion
de Grupos IT-AM-PR-CE-003.

- Creacién de horarios de acuerdo con lo establecido en el instructivo Creaciéon de
horarios IT- AM-PR-CE-019.

- Inscripciones administrativas e Inscripciones académicas de acuerdo con lo
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establecido en los instructivos Inscripciones individuales IT-AM-PR-CE-021,
Inscripciones Administrativas masivas IT-AM-PR-CE-022 vy/o Inscripciones

académicas masivas IT-AM-PR-CE-023.

Profesor.

a. Los datos de acceso al panel son personales e intransferibles, el profesor es el

responsable de las consultas y procesos que se ejecuten desde su panel.
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DESARROLLO

Class Room: Asignaturas.

1. Ingresar a la instancia de la Institucién Educativa (ej. escuela.academic.lat).

2. Ingresar sus datos de acceso.

ZyiaSaiie

Nezahualcoyotl

- Correo electrénico
- Contrasefia

Inicia Sesion

Activar mi cuenta  Olvidé mi contrasefa

& jiosSior

& academic

3.Se muestra el tablero del panel.

4 s grupos (Con evaluacion vigerte) 1= Bvaluacion de actividades v fegistro de callficaciones
A entelach 3 ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION =° Pu

CENCIATURA EN PEDEEOGIA

v DIDACTICA | 7 Pedogos

Ll Porcentaje de aprobados Ll Porcentaje de inasstenaa R Encuestas a contestar




4. Iral mena principal y dar clic en Class Room.

B M grupos (Con evaluacidn vigents) = tvaluacidn de aawidades « Registre de calificacionss

ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION 2* Poduagogia 2

Tedefono: Celubar o s s eI raro L R P 3
Primer Varcul
CENCIATURA EN PEDAGOGIA
DESARROLLO EDUCATIVO EN LA INFANCIA
- DIDACTICA| 7 Peogagie -
8 Porcantaje de aprobados Wl Forcentaje de inasistencia [ Encuestas a contestar

Encuesta Contestar
Encusra tdib £l
[ |

5.Se muestra la ventana Class Room dividida en dos secciones Asignaturas y Cursos.

Class Roorr

jHolal, Selecciona alguna de tusfasignaturas o cursos|para comenzar,

n VER GRUPCE n

u VER GRUPCS

(]
8]
[
=z
L
O
o
o
[y
-
(3]
=]
n
=
(2}
=
c
=
>
(%]
=
o
=
=]
-
=
-

~,A,~A F :,,‘

n VERGRUPDS




6. Iralaseccion Asignaturas.

jHola!, Selecciona alguna de 1us asignaturas o cursos para mrrﬁrvar.

u VR GRUPOS n YER GRUPDS u VER GRUPOS

7.Las asignaturas se organizan en forma de tarjetas y se estructuran de la siguiente forma:
a.Imagen. Identifica la asignatura y es configurada por un usuario administrador (opcional).
b.Nombre.

¢.Botén Transmisiones. Para consultar o configurar una transmisién en vivo.

d.Boton VER GRUPOS. Acceder a los grupos en los que se imparte la asignatura en el

ciclo escolar vigente.
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l LPE TEORIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL APRENDIZAJE ]

n VER GRUPOS




c. Botén Transmisiones. Dar clic en Transmisiones.

LPE TEORIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL APRENDIZAIE

n‘ Transmisiones VER GRUPCS

¢l Se muestra la ventana para consultar las transmisiones registradas o para configurar una
nueva.

Configuracion de Transmision

A continuacidn se muestran las transmisiones configuradas para la asignatura especificada. Parz editar su informacién da clic en el botdn 'Editar’ o bien para agregar una
nueva transmisién de dicen 'Nueva Transmisién',

NUEVA TRANSMISION

¢2 Dar clic en NUEVA TRANSMISION.

Configuracion de Transmision

A continuacién se muestran las transmisiones configuradas pars la asignatura especificada. Para editar su informacién da clic en el boton 'Editar’ o bien para agregar una

nueva transmision de clic en ‘Nueva Transmision'.
NUEVA TRANSMISION
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¢3 En el formulario que se muestra ingresar:

Link del video: la direccién URL del video que se trasmitira en vivo, debe ser la direccién larga.

Link del video almacenado: la direccién URL del video que se trasmitira en vivo, debe ser la

direccion larga (la direccién que se muestra en la barra de direcciones).

Fecha de publicaciéon: la fecha y hora en la que el alumno visualizara el link en su panel.
Fecha de inicio de transmisiéon:la fecha y hora en la que comenzara la transmision del video
en vivo. Fecha de término de transmisién: la fecha y hora en a que finalizara la transmisiéon
del video en vivo. Titulo: el nombre del video que el alumno visualizara en su panel.

Descripcion: una breve explicaciéon del contenido del video.

Al finalizar dar clic en Guardar.

Nueva Configuracion de Transmision

*Link del video en directo Link del video almacenado
wwwi.youtube.com
*Fecha de publicacién * *Fecha de inicio de transmisién * *Fecha de termino de transmisién *
26/02/201912:00 27/02/2019 12:00 28/02/201912:00
Titulo

TRANSMISION PRUEBA

Descripcién

TRANSMISION PRUEBA




¢4 Se muestra la transmisién configurada.

Configuracion de Transmision

A continuadion se muestran las transmisiones configuradas para la asignatura especificada. Para editar su informacion da clic en el botén 'Editar' o
bien para agregar una nueva transmision de clic en 'Nueva Transmision'.

Nueva Transmision

Nombre Grupo Fecha publicacion Fecha inicio Fecha término Opciones

TRANSMISION PRUEBA N/A 26/02/2019 12:00 27/02/2019 12:00 28/02/2019 12:00 n

d. VER GRUPOS. Dar clic en VER GRUPOS.

LPE TEQRIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL APRENDIZAJE

n VER GRUPOS

d1 Se muestran los grupos en los que se imparte la asignatura.

LPE TEORIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL
APRENDIZAJE

Pedagogia 3° u
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Pedagogia 3° B u




d2 Elegir el grupo al que se desea acceder.

LPE

Pedagogia 3"‘\ n

Pedagogia 3° B

d3 Se muestralaventana de la asignatura.

al Manos 3 la

Tareas Caldad Asistencia Collage Tareas Afadir otro

%]
8]
-
P
L
O
o
o
[y
oy
(3]
[=]
7]
9
(2}
=
c
fEU
>
]
9
)
c
(=]
-
=]

d4 La ventana cuenta con las siguientes funcionalidades:

a. Nombre de la asignatura y del profesor.

b. Grupos. Muestra los grupos en donde se esta impartiendo la asignatura y da acceso a
ellos.

c. Nombre de la Oferta, Grado y Nombre del grupo.

d. Barra de opciones.



Pedagogia

Pedagogia

' ou

b.l Se muestra la lista de grupos en los que se estan impartiendo las asignaturas, para

acceder a ellos es necesario dar clic sobre sunombre.

Grupos

LAE HISTORIA AVANZADA |

1A

LAE MATAMATICAS AVANZADAS Y
APLICADAS |

1A

LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION
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Pedagogla 3°

Pedagogi=3“B

LPE DESARROLLD EDUCATIVO EN LA
INFANCIA

Pedagogia 3¢

LPE DIDACTICA |

Pedagogia 3©
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d. Barra de opciones. Cuenta con 7 herramientas:

- ACTIVIDADES. Para configurar Actividades declase.
- FORO. Para consultar y configurar lecciones tipo Foro.

- BIBLIOTECA. Para configurar documentos a los que pueden acceder los alumnos inscritos
en la asignatura.

- ASISTENCIA ASIGNATURAS. Para registrarasistencias.
-  CONDUCTA. Para registrar una calificacion porconducta.
- CALIFICACIONES.Para registrar calificaciones en las evaluaciones vigentes.

- LECCIONES. Para cursar el Programa o Temario de la asignatura. Consultar el instructivo
Sala de estudio IT-AM-PP-015.

La ventana muestra los tipo de Actividades de clase que el profesor puede configurar y la
herramienta “Afadir otro” que le permite agregar un nuevo tipo de acuerdo al catalogo
disponible. El filtro de basqueda Ordenar por, permite ordenar las actividades de clase por
Fecha limite de entrega.

Para configurar una Actividad de clase es necesario dar clic sobre el nombre del Tipo de
actividad o sobre “Afadir otro”.

Segundeo Paraal Manos & Iz obralll

v

Proyectos Catdad Comic Examen Escrito Anadir otro,

En el formulario que se muestra ingresar:

Nombre de la actividad.

Descripcion. Texto breve que puede indicar al alumno cémo se va a desarrollar la actividad de
clase.

Fecha de publicacién. Dia en el cual el alumno podra visualizar la actividad de clase en la
asignatura correspondiente desde su panel.



Fecha limite de entrega. Dia y hora hasta las cuales el alumno puede cargar/guardar
evidencia desde su panel de que ha completado la actividad de clase.

Tipo de actividad. Elegir una opcidén del catadlogo que se muestra y que fue configurado por
un usuario administrador.

Forma de evaluacion. Elegir una opcién de las 3 que se encuentran configuradas por default
Individual, Equipo o individual (especifico).

URL de referencia. Ingresar la liga o link que permita al alumno el desarrollo de la actividad de
clase.

Tema de referencia. Elegir el tema del programa de la asignatura con el que se relaciona la
actividad, es necesario que se encuentre configurado contenido en la asignatura por un
usuario adminsitrador de acuerdo con lo establecido en el instructivo Agregar contenido a
una asignatura IT-AM-10-003.

Dar clic en Seleccionar.

Tema de referencia

. Seleccionar

Activar el checkbox del tema o los temas con los que se relaciona la actividad y dar clic en
SELECCIONAR.

@® prueba

® Tema2

& Tema3

CANCELAR SELECCIONAR

Al finalizar dar clic en Guardar.
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Actividad de clase

*Nombre de la actividad *Tipo de actividad

Tarea Octubre g Calidad v
Descripcién *Forma de evaluacion
Octubre %8 Individual v

URL de referencia
Gy | www.google.com
Tema de referencia
*Fecha de publicacién *Fecha limite de entrega =)

22/10/2019 10:30 31/10/201917:18

Seleccionar

Tema seleccicnado: Tema 2



La plataforma muestra un mensaje indicando que la actividad de clase se guardé
EXITOSAMENTE. El titulo de la ventana incluye el nombre de la evaluacién a la que pertenece la
actividad.

iBien hecho!
o/ Laactividad de clase se croé
EXITOSAMENTE

Actividad de Segundo Parcial

LPE ANTROPGLOGIA DE LA EDUCACION & caiidad

OCtUbre M cuantitativa - Calificacion

Octubre 29/10/2019 17:48 hrs.
* Todo el grupo

o sin URL de referencia

I sin tema de referencia

En el formulario de configuracién se activan los siguientes botones:

A. Cargar. Guardar/adjuntar un documento relacionado con la actividad (Word, PDF, excel,
Power Point, etc.).

B. Editar Actividad. Editar el formulario de configuracion.
C. Enviar notificaciéon. Enviar un aviso a los alumnos inscritos en el grupo que hay una
actividad de clase por entregar.

D. Calificar. Ingresar la calificacion de la actividad de clase a los alumnos del grupo.

Actividad de Segundo Parcial

2212019
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LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION & cadai
OCtUbre B Cuantitativa -

Calificacion
Octubre

B8 241102019 17:22 hrs

* Todo el grupo

% URL de referencia

I Temas

-L Material de consulta




A. Cargar. Dar clic en Cargar.

s

Al Elegiry cargar el archivo.

A2 Al cargar el archivo la plataforma muestra un mensaje y ademas se habilitan los botones
“Material de consulta” para descargar el archivo y “Reemplazar” para que sea posible sustituirlo.

iBien hecho!
/ FElarchivo de referencia se cargd

EXITOSAMENTE

Actividad de Segundo Parcial

2211002018

LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION 8 coiad

OCtu bre & cuantitativa - Calificacion
Octubre B3 2911012019 17:48 hrs
w Todo el grupo

°o Sin URL de referencia

I sin tema de referencia

-‘. Materlal de consul

p—
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B. Editar Actividad. Dar clic en Editar Actividad.




B1 Se muestra el formulario de configuracién para hacer una consulta o modificar algiin
dato, si el profesor realiza cambios es necesario dar clic en Guardar.

Actividad de clase

*Nombre de la actividad *Tipo de actividad

Octubre & calidad v

Descripcion *Forma de evaluacién

Octubre ﬁ Individual v

URL de referencia

00

Tema de referencia
*Fecha de publicacion *Fecha limite de entrega [i0)

22/10/201917:48 m 29/10/2019 17:48 e

C. Enviar notificacion. Dar clic en Enviar Notificacion.

Actividad de Segundo Parcial

22/10/2019 Q Calidad
LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION e

Octubre

Seleccionar

(@ cuantitativa - Calificacion

Octubre B 29/10/2019 17:48 hrs.

ﬁ Todo el grupo
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9 Sin URL de referencia
BB sin tema de referencia

-‘a Material de consulta

[+3 Reemplazar

(E==)




€1 La plataforma envia un mensaje para confirmar el envio de la notificacion debido a que se
hace de forma automatica a los alumnos inscritos en el grupo y asignatura donde se esta
efectuando la configuracién. Los alumnos reciben la notificacion en su correo electrénico y en
su panel en Mensajes.

alfa.academic.lat dice

;Realmente deseas enviar la notificacion de actividad pendiente?

Aceptar Cancelar

€2 Al confirmar el envio se muestra un mensaje.

7 iBien hecho!

Natificacion enviada con EXITO

Actividad de Segundo Parcial

22/1002019

LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION 8 caidad
OCtUbre ™ cuantitativa - Calificacian
Octubre £ 29/10/2019 17:48 hrs
Todo el grupo
S Sin URL de referencia
BB Sin rema de referencia

3

a2 Material de consulta

Calificar
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D. Calificar. Dar clic en Calificar.

Actividad de Segundo Parcial

22/10/2019 Q Calidad
LPE ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION Sl

OCtU b re E;/ Cuantitativa - Calificacion
Octubre B9 29/10/2019 17:48 hrs.
ﬁ Todo el grupo
°o Sin URL de referencia

B8 Sin tema de referencia

-"a Material de consulta

‘ O Reemplazar
Editar Actividad

D.lI La ventana contiene la lista de los alumnos inscritos al grupo y si ya cargaron la evidencia que
avala la culminaciéon de la actividad de clase, el profesor puede descargar el archivo y
posteriormente captura la calificaciéon correspondiente, al finalizar dar clic en Guardar.

Calificacion - Octubre

Listado general

Rivas Garcia Karla Sin evidencia

fe le

SALAS HECTOR Sin evidencia

G')drl’dr

El alumno desde su panel carga el archivo evidencia y el profesor tiene acceso a él para
descargarlo y ademas le muestra la fecha y hora en la que el alumno subié el archivo. Al
revisar la evidencia el profesor puede registrar la calificacién que le corresponde.

Al finalizar dar «clic en

guardar. Cerrar la ventana.



Calificacion - Octubre

Listado general

Rivas Garcia Karla Sin evidencia

g . Fecha de subida
Lvidencia (22/10;2019 5:55 PM ) [ 9.000 ]

fe e

SALAS HECTOR

En la parte inferior de la ventana se muestra el CHAT de la actividad que facilita la comunicacion
del profesor y sus alumnos del grupo. Los mensajes se entregan a los alumnos en tiempo real.

Actividad de Segundo Parcial

|

Octubre B9 20/101201917:48 hrs

ﬁ Todo el grupo
°0 Sin URL de referencia

. Sin tema de referencia

3

= Material de consulta

o e

I U & xx x* A~ T~ &6 J~- 7~ Q- E- = = E =E 6~ — S (@ m
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El profesor podra editar o eliminar sus mensajes.

=

S x, x* A~ Ti~ & S~ 7/~ - =E~ = =

|
]

B I B = S [
n |8 95 ¢ & kN &

ENVIAR
Rodriguez Rodriguez Julio n n
l Martes, Ocubre 22, 2019 A Las 6.04 PM

3 Buen dial, la actividad de hoy es muy importante...

Al cerrar la ventana, se muestra la vista principal de las Actividades de clase.

Proyectos Calidat Coniic Examen Escr o Afiadir ctro

Ordenarpor:  Fecha lrmte de entregs v
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o Actividad 1

Focha limite: viernas. 3gnsta 30, 2014 1115 AM

° Actividad AGOSTO

Fecha limite: 140 agonn 3. 20 5P

Cada actividad cuenta con:

i. Boton Opciones. Para enviar notificacién de actividad pendiente a los alumnos que no han
cargado evidencia y/o Editar el formulario de configuraciéon de la Actividad.



i. Boton Opciones. Dar clic en Opciones.

o Tarea 1

Fecha limite: viernes, Jullo 5, 2019 12:00 PM

Opciones »

© Ver informacion

4 Enviar norificacion

il Elegir Ver informacion.

o Tarea 1

Fecha limite: viernes, |ullo 5, 2019 12:00 PM

Opciones -

© Verinformacion

« Enviar notificacion

i2 Se muestra el formulario de configuraciéon de la Actividad de clase que cuenta con las
herramientas descritas en el punto B. Editar de esteinstructivo.

Detalle de Actividad

30/05/2019

LPE TEORIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL APRENDIZAJE & tareas

Tarea 1

E/ Cuantitativa - Lista de
verificacidn (checklist)

Tarea del tema 1 9 05/07/2019 12:00 hrs.
ﬁ Todo el grupo

°o URL de referencia
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B FUNDAMENTOS
CIENTIFICOS Y CAMPOS DE
APLICACION DE LA
PSICOLOGIA ACTUAL

3

- consu

& Reemplazar
Editar Actividad

Emar No'."i:.aCian



ii. Elegir Enviar Notificacion.

o Tarea 1

= Fecha limite: viernes, julio 5, 2019 12:00 PM

Opciones »

@ Verinformacion

<4 Enviar notificacion

il Confirmar el envio de la notificacién.

alfa.academic.lat dice

¢Realmente deseas enviar la notificacion de actividad pendiente?

-FORO

Pedagogia
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Dar clic en CREAR TEMA.

@ ACTIVIDADES & FORD & BELOTEC BASISTENC GNATURAS ™ CONDLICT: v CALIFICACIONES & LECOONES

CREAR TEMA

En el formulario que se muestra ingresar los siguientes datos:

Tema.

Fecha de publicacion. Dia y hora en la que el alumno visualizara el Foro en su panel.
Vigencia. Dia y hora en la que estara disponible el Foro en el panel del alumno.
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Descripcion.
Al finalizar dar clic en GUARDAR.

Nuevo tema

Tema
PSICOLOGIA | B3]
*Fecha de publicacién
05/06/2019 14:35 5
Vigencia
05/06/2019 17:00
Descripcién

Analisis del temay aportaclonesl

GUARDAR

La plataforma muestra un mensaje indicando que el Foro se ha guardado y se visualiza en la
ventana principal con sus datos principales:

Tema.
Fecha de vigencia.

El indicador en forma de globo que muestra la cantidad de aportaciones que se han efectuado
en el foro.

Botén Editar. Para acceder al formulario de configuracién del foro.

J jEiwn hechot

1 termia s guardt correctamente

Pedagogia

e

PSICOLOGIA | Fecha de vigencia 6/0/2019 6:00 PM -0 u
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Indicador en forma de Globo. Este icono mostrara el nilmero de aportaciones que los alumnos
han hecho.

PRICOLOGIA | Fecha de vigendia £/6/2019 5:00 PM E

Para acceder al detalle de las aportaciones es necesario dar clic sobre el nombre del Tema.

25ICOLOGIA L Fecha de vigencia 6/6/2019 6.00 PM » n

El profesor visualizara las aportaciones de cada alumno, puede responder a ellas ingresando la
respuesta en el campo Escribir comentario y al finalizar dar clic en Enviar.

PSICOLOGIA |
“ Rodriguez Rodriguez Julio
4

Andlisls del tema y aportaciones

N N

Rivas Garcia Karla Concepro de Psicolog 2.
el miéreales, junio 5, 2018 alas4:21 PM
o

wo R0 Wo 0

‘ Escribir un comentario... m

o

Escribir un comentano

-BIBLIOTECA. Consultar el instructivo Panel del profesor: Biblioteca de clase IT-AM-PP-006.
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-ASISTENCIA ASIGNATURAS.

\ > 2
o ——

NCIA ASIGNATURAS

Muestra el formulario con la lista de alumnos inscritos en la asignatura en el ciclo escolar vigente
y las sesiones de clase (por dia, semana o mes), el profesor debe activar la casilla de aquellas
sesiones a las que NO asisti6 el alumno, al finalizar dar clic en GUARDAR.

1= NO asistieron a la clase. Al terminar, presiona e doton Guardar
« » junia 2019
Matriculs Nombre lun. 3
07:00 - 05:00
365287 Montafio Lillana e
123654 Rivas Garcia Karla v 3l

-CONDUCTA.

el 0 4l 10 para sutgnar la calificacian de la condiicta de cada alumpa, Al terminar, priesions ef botén Guardar

Matricula Nombre Calificacién
365287 Montario Liliana
122654 Rivas Gardia Karla

GUARDAR
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Ingresar la calificacién que le corresponde por conduta a cada alumno en una escala del O al 10,
al finalizar dar clic en GUARDAR.

Matricula Nombre Calificacién
365287 Mentafio Lillana

123654 Rivas Garcia Karla 9

GUARDAR

-CALIFICACIONES.

Se muestra la ventana con la evaluacién vigente para capturar las calificaciones por
alumno

(CALIFICACION DE LA EVALUACION) Yy los botones IMPORTAR PLANTILLA y DESCARGA DE
PLANTILLA que permiten guardar en la plataforma las calificaciones de la evaluacién vigente a
través de una plantilla deimportacion.

Ademas desde el boton “+” es posible agregar Actividades de clase adicionales.

X IMPORTAR PLANTILLA r‘ DESCARGA PLANTILLA

Segundo Parcial

CALIFICACION DE LA EVALUACTION

Escala de evaluacion

Aspectos adicionales

coi (9]
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Dar clic en CALIFICACION DE LA EVALUACION.

P

Segundo Parcial

l CALIFICACION DE LA EVALUACION I

Escala de evaluacion

Aspectos adicionales

Actividades

Se muestra el formulario para ingresar la calificacion en la evaluacion vigente de cada alumno.
Esta vista cuenta con las siguientes herramientas:

CALIFICAR TODO EL PERIODO. Para registrar calificaciones en las evaluaciones obligatorias
del criterio de evaluacion.

VALIDAR CALIFICACIONES. Calcular automaticamente la calificacion final a través de una
ribrica considerando que todos los aspectos deben contar con calificacién.

GENERAR CALIFICACIONES. Generar la calificacién de cada evaluacion a partir de la Rubrica
configurada (si aplica).

INGRESAR DIRECTAMENTE LA CALIFICACION EN EL CAMPO CORRESPONDIENTE.

Asignacion de calificaciones

Ingresa la calificacion de la evaluacién para cada uno les alumnos que se listan a continuacion.

CALIFICAR TODO EL PERIODO

VALIDAR CALIFICACIONES GENERAR CALIFICACIONES

. > Calificacion Calificacion Calificacion Decimales Exenta con =
Abreviatura Evaluacion 5 35 ; 55 o o
aprobatoria minima cap. maxima cap. permitidos calificacién
2P Segifio 6 10 1
Parcial

Matricula Inasistencias Calificacion Observaciones
365287 Montafio Liliana 0

(1000 caracteres restantes)
123654 Rivas Garcia Karla 0

(1000 caracteres restantes)

»

®| Froteger Evaluacion GUARDAR m

CALIFICAR TODO EL PERIODO. Dar clic en CALIFICAR TODO EL PERIODO.

Se muestra la lista de alumnos y las evaluaciones obligatorias del criterio de evaluacion. El
profesor puede ingresar las calificaciones:



- Directamente en el campo correspondiente. Cuando no se encuentra configurada una
rabrica.

- Através de la herramienta GENERAR CALIFICACIONES que calcula la calificacion final
de cada aspecto de laribrica

IMPORTANTE. Para que la plataforma efectle el calculo correcto de la calificaciéon para cada
evaluacién, es necesario que previamente el usuario administrador haya capturado Ia
calificacion en cada aspecto de la rlbrica.

Al finalizar dar clic en GUARDAR.

Asignacion de calificaciones

Ingresa la calificacién del periodo para cada unao los alumnos que se listan a continuacién.

GENERAR CALIFICACIONES

Matricula Alumno Primer Parcial Segundo Parcial Observaciones 5
365287 Montafio Liliana 0 0
123654 Rivas Garcla Karla 0 0

VALIDAR CALIFICACIONES. Dar clic en VALIDAR CALIFICACIONES.

IMPORTANTE. Si la calificacién se obtiene a partir de una rubrica, todos los aspectos
configurados deben contar con calificacion en caso de que alguno no cuente con ella, la

plataforma asignara la calificacién mas alta registrada.

Asignacion de calificaciones
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Ingresa la calificacion de la evaluacidn para cada uno los alumnos que se listan a continuacién.
CALIFICAR TODO EL PERICDO

[ VALIDAR CALIFCACIONES | GENERAR CALIFICACIONES

Al solicitar la validacién de calificaciones la plataforma emite un mensaje que es necesario leer
con atencion para Aceptar que se efectlie el registro de calificaciones.



alfa.academic.lat dice

Estas a punto de realizar la validacion de calificaciones, antes de
continuar es importante que tomes en cuenta que en las validaciones
que requieran evaluaciones futuras se consideraré en cada alumno de
forma automatica la calificacién mas alta. Esta informacion podrfa
cambiar al colocar la calificacion real ;Deseas continuar?

GENERAR CALIFICACIONES. Al dar clic sobre GENERAR CALIFICACIONES,la plataforma calcula la

calificacion para la evaluacién de acuerdo a las calificaciones registradas en cada aspecto de la
rabrica.

Asignacion de calificaciones

Ingresa la callficacién de |a evaluacion para cada uno los alumnos que se listan a continuacién.

CALIFICAR TODO EL PERIODO

Se generardn a partir de riibricas : GENERAR CALIFICACIONES

INGRESAR LA CALIFICACION DIRECTAMENTE EN EL FORMULARIO.

Capturar la calificacion correspondiente en el campo “Calificacion” de acuerdo a la
configuracion del criterio de evaluaciéon que se muestra en la tabla superior del formulario.
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- : Calificacién Calificacién Calificacién Decimales Exenta con Estatus
Abreviatura Evaluacién z 2 S = 3 S =
aprobatoria minima cap. maxima cap. permitidos calificacién permitidos
2p Eronig 6 10 1
Parcial

Al finalizar el profesor puede activar el checkbox “Proteger evaluacién” para bloquear los campos
“Calificacién” y con ello evitar modificaciones.

IMPORTANTE. Al activar este checkbox no se podran modificar las calificaciones aln cuando

el periodo para la captura esté vigente. Un usuario administrador con un permiso especial
podra efectuar la modificacion.

Al finalizar la captura de calificaciones y Observaciones (si aplica) dar clic en GUARDAR.



Asignacion de calificaciones

Ingresa |3 calificacién de |z evaluacion para cada uno los alumnos que se listan a continuacidn.

CALIFICAR TODO EL PERIGDO

VALIDAR CALIFICACIONES GENERAR CALIFICACIONES

5 = Calificacion Calificacion Calificacion Decimales Exenta con Estatus
Abreviatura Evaluacion = 2 > o g 7 g
aprobatoria minima cap. maéaxima cap. permitidos calificacién permitidos
26 e 6 10 1
Parcial
4 »
Matricula Alumno Inasistencias Calificacién Observaciones o
365287 Montano Liliana 0 10 -] trifeleus!
(985 caracteres restantes)
123654 Rivas Garcla Karla 0 8 Zaestofeaie vl logesas)

(970 caracteres restantes)

valuacion GUARDAR m

Una vez que se han guardado las calificaciones, el profesor puede imprimir el formulario con los
datos ingresados.

CAMPUS AGUASCALIENTES

LICENCIATURA EN PEDAGOGIA

Asignatura: TEQRIAS Y CORRIENTES PSICOLOGICAS DEL APRENDIZAJE
Grupo: Pedagogia 3°

Evaluacion: Segunda Parcial

Profesor: Julio Rodriguez Rodriguez

Fecha de impresion: 05/06/2019 17:32:13
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- ; Calificacién Calificacién Decimales Exenta con Estatus
Abreviatura  Evaluacion 3 T . 3
aprobatoria maxima permitidos calificacion permitidos
2p SEpindd 6 10 1
Parcial

Matricula Nombre Inasistencias  Calificacién Observaciones

x ‘ 1.- [Excelente!
365287 Montafio Liliana o | 100 |

2 2.-{Esfuérzate y lo
123654 Rivas Garcla Karla o | 2.0 |

lograras!

IMPORTAR CALIFICACIONES.

IMPORTANTE. Para importar las calificaciones es necesario que la fecha limite para Ia
captura de calificaciones esté VIGENTE, en caso de que no esté vigente entonces la

plataforma mostrard un mensaje indicando qué calificaciones no pudieron ser importadas.

Al finalizar el proceso, el profesor puede visualizar los datos que se han importado y cuales no.
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1. Dar clic en DESCARGAR PLANTILLA.

L IMPORTAR PLANTILLA || Sk DESCARGA PLANTILLA

CALIFICACION DE LA EVALUACION

2. La plantilla se descarga en formato de EXCEL que enlista a los alumnos inscritos en la

asignatura y los campos para ingresar las calificaciones de acuerdo al criterio de
evaluacién configurado.

3. Una vez que el profesor ha ingresado y guardado las calificaciones en la plantilla puede
efectuar el proceso de importacién dando clic en el boton “IMPORTAR PLANTILLA”.

b

4. Cargar la plantilla y dar clic en importar.

Importar Calificaciones

Seleccione un archivo para importar y en seguida de click en el botén Importar

Archivo

| Seleccionar archivo]‘ Ningun archivo seleccionado

IMPORTAR

5. Al finalizar la importacion de calificaciones la plataforma muestra un mensaje y los resultados

del proceso, entonces el profesor sabe qué calificaciones se importaron y a qué evaluaciones
corresponden.

En caso de que se haya efectuado la importaciéon entonces la plataforma protege estos registros y

no efectlia la importacion en las evaluaciones correspondientes.



Importar Calificaciones

Seleccione un archivo para importar y en seguida de click en el botéon Importar

Archivo

| Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

IMPORTAR

A continuacion se muestran los resultados de la importacion de calificaciones:

Total de registros en documento: Total de registros importados: Total de registros NO importados:
2 0 2

Evaluaciones no vigentes:

- Pramedio Final
Promedio Final

DIAGRAMA DEFLUJO.

N/A.
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Ha llegado al final de este proceso, esperamos
que le haya sido de gran utilidad.

2y iassiie

Nezahualcoyotl




