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PROPOSITO.

Establecer los lineamientos para que el profesor consulte la seccién Horarios de su panel.

ALCANCE.

Este instructivo aplica al profesor en la consulta de su horario asignado para el ciclo escolar vigente
y anteriores.

DEFINICIONES.
Generales.

INSTANCIA. Direccién URL asignada por BIT TECHNOLOGIES MEXICO S.A. DE C.V., donde se
encuentra configurada la plataforma Academic para cada institucion educativa.

RESPONSABILIDADES.
Administrador.

a. Efectuar la configuracion de grupos de acuerdo a lo establecido en el instructivo
Configuracion de grupos IT-AM-PR-CE-016.

Profesor.
a. Solo puede visualizar su horario una vez que ha iniciado el ciclo escolar.
b. Es posible consultar el horario de ciclos escolares anteriores.
c. Estaseccion es exclusiva para consulta.
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DESARROLLO.

1. Ingresar a la instancia de la Institucion Educativa (ej. escuela.academic.lat).

2. Iniciar sesion ingresando con su correo electronico y contrasefa, al finalizar dar clic en
Inicia sesion.

Universidad

g@ LaSalle.

Nezahualcoyotl
- Correo electronico
a8 Contrasefia

Activar mi cuenta  Olvidé mi contrasefa

& i

& academic

3. Se muestra el tablero inicial. Dar clic sobre el botdn en forma de texto o enTablero.

& Wiz grupos [Con evauadan vigents) 1= Evaluacian de actividadas « Registro de calificaciones
julio Redriguez Redriguez
CAMPUS AGUASCALIENTES : " —_— e ANTROPOLOGIA DE LA EDUCACION 3
Carres: profrsar@pmeba com Telefono: Celular: 2 ! NG e encontraron actividades pendients 3.
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M Porcentaje de aprobadas Lol Porcentajs de inasistenda B Encuestas a contestar
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4. Ir a Horarios.

‘ Tablero

Horarfos

5. En la ventana Horarios elegir el ciclo escolar que se desea consultar. En caso de que el ciclo
escolar elegido por default no se encuentre vigente, la plataforma emitira un mensaje indicando
que no hay informacion disponible.

periodo seleccionado; CAMPUS AGUASCALIENTES - (Cuat) Sep 19-Dic 19 (Sep-Dic 2018-60)

CAMPUS AGUASCALIENTES - (Cuat) Sep 19-Bic 19 (Sep-Dic 2019-60)

CAMPUS AGUASCALIENTES - (Cuat) May 19:Ago 19 (May-Ago 2019-40)

CAMPUS AGUASCALIENTES - (Cuat) Ena 19-Abr 19 (2019.2)

CAMPUS AGUASCALIENTES - (Cuat) Sep 184un 19{201%-1)

I

00

Parece que alin no hay informacion disponibie
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6. Se muestra el horario correspondiente al ciclo

Horarios

Periodo sefeccionado: CAMPUS AGUASCALIENTES - (Cuaty May 15-Ago 19 (May-Ago 2019-40)

elegido. Es posible imprimirlo oguardarlo.

.. « Pael et b W IQ 0% - (R OeeRage -

s

DIAGRAMA DE FLUJO.

N/A
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Ha llegado al final de este proceso,
esperamos que le haya sido de gran
utilidad.
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