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Una comunidad que construye historias /  
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>  Tutorial – Acceso y Navegación <  
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Sigue los siguientes pasos:  
 
Este instructivo aplica para el padre o tutor en el proceso para acceder a su panel y ejecutar procesos y consultas 
  
  
Ingresar a la  siguiente liga:  http://ulsaneza.academic.lat            
 
Ingresar  tus  datos  de  acceso  (matrícula  o  correo  electrónico  y  contraseña  
        

       
      
      
      

Se muestra el tablero inicial del  panel.      
      

 



Página	
  4	
  |	
  6	
  

 

 

Tu
to

ria
le

s 
y 

M
an

ua
le

s 
pa

ra
 P

AD
RE

 O
 T

UT
O

R 
 

1. El Tablero está integrado por: 

Barra principal 

a. Botón para mostrar/ocultar el menú principal. 
b. Mensajes. 
c. Botón para cerrar sesión. 
d. Menú principal. 
e. Integrantes de la familia (hijos). 
f. Sección de Avisos. 
g. Calendario escolar. 

 

 
 

a. Botón para mostrar/ocultar el menú principal. 
 

 
 

b. Mensajes. Este botón muestra los mensajes enviados por un usuario administrador desde el 
Centro de comunicación. 
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c. Botón para cerrar sesión. 
 

d. Menú principal. Muestra las secciones a las que tiene acceso el Padre/tutor. 

El número de secciones que integran el menú lo determina la Institución educativa. 
 

 
 

e. Integrantes de la familia. Muestra la información de los integrantes de la familia en tarjetas y 
cada una cuenta con los datos generales del integrante y botones que son accesos rápidos a 
diferentes secciones de información académica y administrativa. 

Horarios, Actividades de clase, Biblioteca de clase, Calificaciones, Expediente digital, Estado de 
cuenta, Pagos y Solicitud de inscripción. 
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f. Avisos. Muestra este tipo de comunicados que un usuario administrador envía a través de la 
sección Avisos de la plataforma. 

Cada aviso muestra su fecha de publicación, de vigencia y la descripción. Desde 

el botón rojo es posible marcar el aviso como leído. 

 
g. Calendario escolar. Muestra los eventos que se llevarán a cabo en la Institución educativa 
durante el ciclo escolar. 

Puede consultarse por Mes, Semana o Día. 
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Ha llegado al final de este proceso, 
esperamos que  le haya sido de gran 

utilidad. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


